|C-DOC INTERCOOPERATION

Anleitung zur Abfrage des Web-Kataloges

Der Bestand der IC-Doc sowie der Mandate Inforest, BSM Small Enterprise Development und
BSM Finanzwesen sind in einem elektronischen Katalog erfasst. Dieser Katalog kann Gbers
Internet abgefragt werden.

Einstieg

Den Web-Browser starten.

Adresse http://library.intercooperation.ch/ wahlen @Achtung: diese Version des Kataloges
wird nur etwa alle 3-4 Monate aktualisiert

@Tipp: die Adresse in die Favorites aufnehmen.

Navigation und Auswabhl

Grundsaétzliches

Es gelten die Navigationsmoglichkeiten des Browsers.

Back button: ein Schritt zurtick

Blau unterstrichener Text : Links, die direkt angeklickt werden kénnen
Navigation und Auswahl auf einer Seite:

[
Ergebinis [hrer Recherche: 38 Autonen) von 3715, Angezeigt sind Autoren 11 bis 20
Aus-
) Autor Entsprechende Dol.
I~ LLER, "Eill" William Welche der 38 1 Diakmamernts)
r Torg Treffer werden 2 Dokument(s)
I |MULLER, %~ angezeigt 7 Dokument(e)
- Checkboxes zum
' ankreuzen. LDokument(s)
I~ |MULLER-GL  Entsprechende Dokumente 1 Doloament(e)
r |mMiLLER.cI anzeigen unten 6 Dalaument(e)
I~ IMULTATUY - 1 Dokument )
= e HREE AND SHEUE N.TABASE PROJECT (MFTE) 1 Dokument(e)
Blattern uber \ .
4 Seiten: wir ~ \ Zuriick zum  Dolument(e)
i i bhi [ Doloamentis)
Z'nd auf Seite & \\ Hauptmenu bzw.
zur gewahlten
| UEEETEAN L, <
Y / AVY i
Auswahl lGschen | Entsprechende Dokumente anzeig?i | Heue Abfrage durchfithren
Zurick zum Haugfmend
|

Zuriick zu Menus: Zuunterst auf der Seite ist immer der Link zurlick zum Hauptmenu und sofern
mdglich auch der Link zuriick zu einer neuen Abfrage derselben Suchart.
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Anleitung zur Abfrage des IC-Dac online Web-Kataloges 2

Checkbox: Diese Boxen kann man ankreuzen und so mehrere Gegenstande einer Liste
auswahlen und mit dem Knopf ,Entsprechende Dokumente anzeigen* die ausgewahlten
Gegenstande ansehen.

Blattern: Falls eine Liste Uber mehrere Bildschirme (Seiten) verteilt ist, kann mit den
Seitenkndpfen geblattert werden. Auf der obersten Zeile wird angezeigt, welche Treffer auf der
aktuellen Seite aufgefiihrt sind (in diesem Beispiel Treffer 11-20 von total 38).

Hilfe

Auf jeder Seite hat es unten ein Feld mit ,Erlauterungen,” die dem Kontext entsprechende Hilfe
anbieten.

Bei Problemen und Fragen, zdgert bitte nicht, uns zu kontaktieren! Wir helfen gerne weiter!

Sprache

Auf der Homepage die gewlinschte Abfragesprache wahlen.

@:Achtung: Die Sprachwabhl betrifft nur die Menufiihrung — nicht die Sprache der Dokumente
oder des Thesaurus!

Sucharten

Es gibt funf verschiedene Sucharten:

INTERCOOPERATION Swiss Organization for Development and Cooperation
IC-Doc online libvary catalogue

Wiihlen Sie Thre Sprache Fratais Deutsch English Italiano

Titel F Stichwrort

Autor

Suche nach Hotation
Schlagwrort f Stoffkreis
mehreren Eriterien
Erliuterungen Zur Auswahl des Suchmodus bitte auf ein unterstrichenes Wort kicken.

Fragen? Probleme?
Informationen iher die Bibliothek Nlelden Sie sich bei uns:
aguignardifintercoop.ch

Diese Bibliothek wird mit der Software Bibliohaker
werwaltet,

1. Titel/Stichwort
Mit dieser Suchart sucht das Programm nach Woartern im Titel.
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@Achtung: mit dieser Suchart kann man nicht in einem Schritt nach mehreren Sprachen
suchen. Z.B. eine Suche nach ,Frau“ wird kein Buch finden, das ,women* im Titel fuhrt.

2. Autor
Sucht nach den Dokumenten eines bestimmten Autoren.

3. Notation

Die Notation ist die IC-spezifische Klassifikation, das ist die Anordnung der Dokumente auf den
Gestellen der Bibliothek. Z.B. 1.5 = Frauen, 2 = Forstwirtschaft, 3 = Landwirtschaft, 4 =
Selbsthilfeférderung, 4.6 = BSM Finanz, 9 Lander, F. = Inforest, HIF = BSM Small Enterprise
Development

4. Schlagwort/Stoffkreis (Indexierung mit Thesaurus)

Wir indexieren alle Dokumente, die wir in den Bestand aufnehmen mit Schlagwértern aus dem
Thesaurus fur wirtschaftliche und soziale Entwicklung (DSE) und/oder dem Thesaurus Agrovoc
(FAO). Dies erschliesst den Inhalt der Dokumente tiefer als nur die Titelwdrter und erlaubt eine
sprachibergreifende Suche. Z.B. Suche nach ,Frau” findet Dokumente in allen Sprachen und auch
Titel, die das Wort ,Frau“ nicht enthalten

5. Mehrere Kriterien

Mit dieser Suchart kann eine Suche nach Stichwort, Autor und Erscheinungsjahr gleichzeitig
erfolgen.

Einschrankungen, die bei allen Sucharten moglich sind

Einschranken auf einen bestimmten Dokumententyp (z.B. Monographie, Zeitschrift, Box,
Artikel, etc.)

Einschranken auf eine Sprache der Dokumente (z.B. nur spanische Dokumente)

Allgemeine Suchregeln

Gibt man ,Entwicklung“ als Suchwort ein, sucht das Programm nach allen Woértern, die mit
Entwicklung beginnen. Also z.B. Entwicklungszusammenarbeit, Entwicklungsprojekt, etc. Will
man nur nach ,Entwicklung“ suchen, so muss ein = vor dem Wort stehen (=Entwicklung)

Mit * kann man auch den Wortanfang maskieren: z.B. *wirtschaft, wird neben Wirtschatft,
Wirtschaftspolitik usw. auch Betriebswirtschaft, Landwirtschaft usw. finden.

@Achtung: Dies gilt nur fir Suchen nach Autor, Notation und Schlagwort, nicht jedoch flr
Titelwortsuchen.

Eine Suche nur nach * findet alle Dokumente/Autoren/Schlagwdrter

Gibt man mehr als ein Suchwort ein, so verknipft das Programm sie zu einer UND Abfrage
(d.h. ein Dokument muss alle Suchworter enthalten, damit es als Treffer aufgelistet wird)

Beispiele fur die verschiedenen Sucharten

Titel/Stichwort

1. Ein oder mehrere Suchworter eingeben (z.B. potato center)

2. Falls gewiinscht, Dokumenttyp und/oder Sprache einschrénken (z.B. Annual report)
3. Auf ok klicken oder Enter driicken
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INTERCOOPERATION Swiss Organization for Development and Cooperation

Suchen nach Titel und Stichwort

Stichwirter |putato centar

Suche nach IAnnual repart j

Sprache der Dokumente |Irgendeine Sprachej

Anzeige @ 10 Kartenn © 20 Karten © 50 Karten © 100 Karten

Zurick zum Hauptmeni

ErEiuterungen |Geben Jie ein oder auch mehrere Worter aus dem Titel oder fir das Dokumente charakteristische Wirter ein. Klicken Sie
datirn auf OF.
Mur Wirter mit dred oder mehr Buchstaben sind in der Regel giiltiz.

Beispiel Buch findet Buch, Biicher usw.
=Buch findet i Buch.

4. Liste mit den gefundenen Titeln erscheint (Standardmassig werden 10 Titel pro Seite
angezeigt, dies kann aber erhoht werden auf der vorhergehenden Seite)

Anzahl Treffer

N Swiss Organization for Development and Coopera

Ergebnis Threr RMI Diokument(e) won 4062, Angezeigt sind Dokumente 1 bis 1.

Direkt auf Titel klicken, um
zur Vollanzeige zu wechseln
/

A“s] | Signatur Titel Typ
[T 04729098 International Potato Center : anmual report 1998 £ International Pot@o Center (CTF) Al report

Auswahl ldschen

“ollstandige Dokumentkarten anzeigen

|| Weue Ahfrage durchfithren

Zurick zum Hauptmenid

Erliuterungen |Mit einem Klick auf einem Dokumenttitel erhalten Bie die vollsténdige Karte. Mochten 3ie mehrere Dokumente auswdhlen,
dann Klicken 3ie in den Ankreuzfeldern und auf das Feld "Vollstandige Dokumentkatten anzeigen”. Mit dem Feld " Auswahl
laschen" entfernen 3ie jedes Kreuz. st die Anzahl gefundene Dokumente sehr gross, datn benutzen 3ie die Felder mit
Seitennumimern, U die nichsten Dokamente anmisehen.
M achten 3ie mur wvorherigen Etappe murtickgehern, dann bematzen Bie den Befehl "Zuriick" ("Back™) ihres Browsers.

5. Entweder kann man nun auf einen gewtinschten Titel klicken um die Vollanzeige zu sehen,
oder aber mehrere Dokumente links markieren und dann mit dem Knopf ,Vollstandige
Dokumentkarten anzeigen“ anschauen.
Geht die Titelliste Gber mehrere Seiten, so kann mit den Kndpfen mit Seitenzahlen geblattert

werden.

6. Bei der Vollanzeige ist unter Verfligbarkeit zu erkennen, ob das Dokument ausgeliehen ist: 1
von 1 heisst vorhanden, 0 von 1 heisst ausgeliehen.

7. Die Signatur (rot) oben links gibt den Standort des Dokumentes in der IC-Doc an.
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Signatur 042005 = = Standort Ic
Typ Anrnal report ——cgorie IC-Dioe
Yerfasser
Titel International Potato Center ; annal report 1998 / International Potato Center (CIF)
Auflage
Masssiah/Erscheinungs-
hiufigkeit
Yerlag Lima : CIF, 1999
Format &7 p. I
Reihe
Fussnoten It der Bibliothek befinden sich die 3 neuesten Ausgaben
ISBN-IS 8N D256-6311 1 auf 1 = vorhanden
Verfiigharkeit Draver der Ausleihe: 30 Tage. Vorrdtize Anzabl Ex: 1 auf 1. 4_. Oaufl= ausgeliehen | |
Schlagwiirter atiraal repotts
potatoes
tuberous crop
research
AgLOROMY
Zusammenfassung
Nummer 907
Autor

1. Namen eingeben und ok driicken (es gentigt auch den Anfang eines Namens einzugeben, z.B.
Gas)

2. Eine Liste mit Autoren, deren Namen so beginnt wird angezeigt

3. Den gewinschten Autor links markieren und den Knopf ,Entsprechende Dokumente anzeigen
dricken oder direkt rechts auf die Anzahl Dokumente klicken

4. Die Dokumente werden in einer Liste angezeigt, weiteres Vorgehen wie oben unter
Titel/Stichwort ab Punkt 4.

Notation
1. Bei IC besteht die Klassifikation aus einem Zahlencode (Notation) und dessen Beschreibung.

2. Man kann also z.B. nach einer Zahl suchen wie 1.3 (regionale und landliche Entwicklung) oder
nach einem Wort in der Beschreibung

@Tipp: die Suche nach einem Wort maskiert man am besten mit dem * z.B. *landlich.

3. Die Liste der méglichen Notationen erscheint
4. Gewinschte auswahlen und weiter wie oben unter Titel/Stichwort ab Punkt 4.

Schlagwort/Stoffkreis

1. Ein bis drei Schlagworter untereinander eingeben. Es geniigt, die ersten paar Buchstaben
eines Wortes einzugeben. Mit * kdnnen Schlagworter vorne maskiert werden: z.B.
*organisation sucht nach allen Wértern, die ...organisation enthalten.

2. @:Achtung: Standardmassig ist das Programm auf englische Schlagwdrter eingestellt. Wenn

man also mit deutschen Schlagwértern suchen will, muss diese Einstellung unbedingt geédndert
werden!

3. Ok driicken, um die Suche zu starten
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4. Es wird eine Liste mit allen gefundenen Schlagwortern angezeigt (alphabetisch geordnet).

Ergebnis Threr Recherche: 19 Schlagwirter won 3937, Angezeigt sind Schlagworter 1 bis 10,
A4S | Schlagwort / Stofflreis Entsprechende Dok.
[T |Afrikanische Organisationen 0 Dokoament
[~ |Asiatische Organisationes 0 Dokument
[T |Europdische Organisationen 3 Doloymentis)
[T |FORSCHUNGSORGANISATION T Dokumentls)
[T |Frauenorganisation (Siehe auch Frauenhewe Frauenstinunrecht, Verbandswesen) 13 Dokasnente]
[T |FREI'WILLIGE HII FRORGANIZATION 1 Dioloumentle) -
[T |Interamerikanische Organisationes 0 Dokument
[ |INTEEHATIONALE ORGANIZATION (Siehe auch Internationales Regime 26 Doloymentie)
r JPl;tzr}ciFo:rbﬁsdzt‘f;eniehe auch Altions g, Jugendarbeit, Tugendbildung, Jugendfiirsorge, Jugendpoliti 0 Dokument
[~ |Lateinamerikanische Organisationen 0 Dokament
Die Dalumente sallen o jedes ausgewihlte Schlagwort enthalten
& mindestens eines der ausgewihlten Schlagwirter enthalten ;I

Will man nur eines davon, kann man direkt rechts auf die Anzahl Dokumente klicken und die
Liste der Dokumente ansehen.

Will man eine Kombination von Schlagwoértern (z.B. Frauenorganisation und/oder
Jugendorganisation), dann missen die gewilnschten Schlagworter links markiert werden.
Unten auf der Seite auswahlen, ob jedes markierte Schlagwort in den Treffern erhalten sein
muss (UND-Verknupfung) bzw. mindestens eines der markierten Schlagwértern (ODER-
Verknipfung).

Um die Verweise eines Schlagwortes anzuschauen, d.h. seine Position im hierarchisch
aufgebauten Thesaurus, direkt auf das Schlagwort klicken. (z.B. Frauenorganisation)

‘Sc]tlagwort.n’ Stofflcreis | Frauenorganisation 13 Dolument(s
Biehe auch Frauenbewesung 20 Doloament(s)
Biehe auch Frauenstimmrecht 2 Dolument('s)
Verweise Oherhegnff Interessensnippe 10 Dolumentle)
Siehe auch Vethandswesen 10 Doloment(e)

Frauenorganisation steht offenbar unter dem Oberbegriff ,Interessengruppe®, ein Klick auf
diese Wort zeigt dessen Verweise an:

Schlagwort / Stofflcreis Interesseng[uppe 10 Dokument(s
Siehe auch Aktionsgmppe 7 Dolument(e)
Untethegriff Frauenorganization 13 Dolumentle)
Untethegriff Gewerkschaft 1 Dokumesntls)
Oberhegriff Gruppe 11 Drokumesite)
Untethegriff Iugendorganisation 0 Doloament

Yerweise Siehe auch Lobbying 0 Dokument
Siehe auch Menschentechtsatbeit 1 Dokumentys)
Hiehe auch Politische Gruppe 0 Doloament
Hiehe auch FPolitisches System 4 Dokumesnte
Siehe auch Vetband 20 Dokument(e)

Auf diese Weise kann man die Umgebung von Schlagwdértern erkunden, um noch mehr

treffende Dokumente zu finden —

bzw. auf neue Suchideen zu kommen.
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8. Anzeigen der Dokumente wie unter Titel/Stichwort ab Punkt 4.

Mehrere Kriterien
1. Eines oder mehrere der Felder (Stichwort, Autor, Erscheinungsjahr) ausfullen.
2. Weiter wie bei Titel/Stichwort ab Punkt 2.

@:Achtung: Bei einer relativ kleinen Sammlung wie der unseren, fihren Mehrkriterien-Suchen oft
zu keinen Treffern. Falls dies geschieht, die Anzahl Kriterien reduzieren.

Exklusive Suche in den Mandats-Dokumenationen
Vorlaufig geht dies nur tber die Suchart ,Mehrere Kriterien®“.

1. Im Feld ,Kategorie" je nach Mandat folgendes eingeben:
Inforest fur Inforest
HIF fir BSM Small Enterprise Development
Finanz fir BSM Finanz

2. Mindestens ein anderes Feld auch ausftillen.

3. Weiter wie bei Titel/Stichwort ab Punkt 2.

Ausdrucken

Aus dem Browser drucken kann man entweder mit dem Print-Knopf oder Giber das Menu File-Print.

@:Achtung: Es wird immer nur das ausgedruckt, das auf der gedffneten Webseite sichbar ist.

Wenn also eine Liste Giber mehrere Seiten geht, missen entweder alle Seiten einzeln ausgedruckt
werden oder mit dem ,Back“-Knopf nochmals zurlick und statt 10 Karten 100 Karten anklicken und
die Suche nochmals starten; so werden alle Treffer auf einer Seite angezeigt und sind einfach
ausdruckbar.

Ausleihe

Alle Dokumente kénnen ausgeliehen werden. Ihr konnt Euch entweder selber bedienen, uns dann
aber unbedingt mitteilen, welche Dokumente lhr mitgenommen habt (also die Signaturen
angeben). Oder Ihr kdnnt uns emailen, telefonieren, welche Dokumente lhr méchtet und wir legen
sie fir Euch ins Fach.
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Welche Suche fir welche Frage?

Frage: Ich will wissen Suchart Eingeben Bemerkungen
...was wir von Ueli Miller | Autor Mdller
haben
...was wir von und Uber Autor *ilo Somit sucht man alle Dokumente,
ILO haben Titel ilo die ILO mitverfasst hat oder ILO im
Titel hat
...was wir Uber den Anbau | Schlagwort *obst Ergibt 21 Treffer, da lohnt es sich
von Frichten haben nicht eine Verknupfung mit ,Anbau*
Zu versuchen
... ob wir Obstbau in der Notation *obst (in Findet nichts, also Suche nach 3
IC-Klassifikation haben Beschreibung) | (Landwirtschaft), und dann
durchblattern
...was wir Uber die Schlagwort Credit Ergibt Gber 400 Dokumente! Statt
Evaluation von Krediten Evaluation credit, credit systems nehmen zur
haben Einschankung: ergibt 31 Treffer
...was wir flr Videos Titel Typ = Video
haben
... was fur Zeitschriften Schlagwort Frau Alle auswahlen und mindestens
wir haben zum Thema gender eines der Schlagworter enthalten
Frau/gender Typ =
periodical
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